
 

คู่มือส ำหรบัประชำชน 

 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

 

 

กองช่าง  เทศบาลต าบลซาง               วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท ์0 4208 8217         (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร  0 4208 8217                          ตัง้แต่เวลา 08.30 - 12.00 และ 13.00 - 
16.30 น. 

หลกัเกณฑ ์ วิธีกำร  และเง่ือนไขในกำรย่ืนค ำขอ 

ด้วยสถานการณ์ปัจจุบนั  ความต้องการในการก่อสร้าง  ดดัแปลงหรอืต่อเติมอาคารที่พกัอาศัยของ
ประชาชนในพื้นที่     ต าบลซางมจี านวนเพิ่มมากขึ้น  แม้จะยงัไม่มกีารประกาศใช้พระราชบญัญัติ
ควบคุมอาคารต่างๆ ในพืน้ทีเ่ทศบาลต าบลซาง  แต่การยืน่เอกสารของประชาชนเพื่อยื่นกู้สนิเชื่อต่าง ๆ 
กบัหน่วยงานทีด่ าเนินงานดา้นธุรกรรมทางการเงนิ  ต้องใชห้นังสอืที่ไดร้บัการรบัรองสิง่ปลูกสรา้งไปใช้
ในการประกอบเพื่อเป็นหลกัฐานในการยื่นกู้สนิเชื่อประเภทนัน้ ๆ   ดงันัน้ทางเทศบาลต าบลซางจงึได้
ด าเนินการจดัท ารบัรองสิ่งปลูกสร้าง  เพื่อตอบสนองความต้องการและอ านวยความสะดวกให้กับ
ประชาชนในพืน้ทีเ่ทศบาลต าบลซาง    

ขัน้ตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

 

ขัน้ตอน 

1. ประชาชนยื่นค ารอ้งขอหนงัสอืรบัรอง -                                            

สิง่ปลกูสรา้ง                                                     - ผูช้่วยเจา้หน้าทีธุ่รการ 

งำนท่ีให้บริกำร ขอหนังสือรบัรองส่ิงปลกูสร้ำง 
หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ กองช่ำง  เทศบำลต ำบลซำง 

สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หน่วยงำนผู้รบัผิดชอบ 



    (ระยะเวลา 0.5 วนั)   

 

2. ผูช้่วยเจา้หน้าทีธุ่รการ ตรวจสอบขอ้มลู    - ผูช้่วยเจา้หน้าทีธุ่รการ  

   (ระยะเวลา 1 วนั)      

 

3. เสนอผูบ้งัคบับญัชาตรวจสอบ      1. ผูอ้ านวยการกองช่าง 

   (ระยะเวลา 0.5 วนั)       2. ปลดัเทศบาลต าบลซาง 

         3. นายกเทศมนตรตี าบลซาง 

 

4.อนุมตัลิงนามใบรบัรอง       1. ผูอ้ านวยการกองช่าง 

   (ระยะเวลา 0.5 วนั)         2. ปลดัเทศบาลต าบลซาง 

         3. นายกเทศมนตรตี าบลซาง 

 

5.ออกเอกสารหนงัสอืรบัรอง -                                            

สิง่ปลกูสรา้ง                    - ผูช้่วยเจา้หน้าทีธุ่รการ 

   (ระยะเวลา 0.5 วนั)    

  

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้  ไมเ่กนิ  3 – 4 วนั   

 

1.ส าเนาโฉนดทีด่นิ               จ านวน 1 ชุด 

ระยะเวลำ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีต้องใช้ 



2.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  (เจา้ของโฉนด)            จ านวน 1 ชุด 

3.ส าเนาทะเบยีนบา้น  (เจา้ของโฉนด)                               จ านวน 1 ชุด 

4.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  (ผูย้ ืน่)                จ านวน 1 ชุด 

5.ส าเนาทะเบยีนบา้น  (ผูย้ ื่น)                             จ านวน 1 ชุด 

6.ส าเนาใบรบัแจง้เกีย่วกบับา้น (ท.ร.9)                                                    จ านวน 1 ชุด 

7.ส าเนาภาพถ่ายสิง่ปลกูสรา้ง              จ านวน 1 ชุด 

8.หนงัสอืยนิยอมใหท้ าการปลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ  (กรณไีมใ่ช่เจา้ของทีด่นิ)        จ านวน 1 ชุด 

ค่ำธรรมเนียม 

ไมเ่สยีค่าธรรมเนียม 

กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้  สามารถตดิต่อเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่  

กองช่าง  ส านกังานเทศบาลต าบลซาง   โทรศพัท ์, โทรสาร :0 4208 8217   

ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


