
คูมือสาํหรับประชาชน : การรับชาํระภาษีบาํรงุทองท่ี 

หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตาํบลซางอําเภอเซกาจงัหวดับึงกาฬกระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน:การรับชาํระภาษีบาํรุงทองที ่
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลซางอําเภอเซกาจังหวัดบึงกาฬ 
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ.ภาษีบํารุงทองที่ พ.ศ.2508 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป  
7. พื้นท่ีใหบรกิาร: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ 0นาท ี
9. ขอมูลสถติ ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสดุ 0  
10. ช่ืออางองิของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรับชําระภาษีบาํรุงทองที ่ 
11. ชองทางการใหบรกิาร  
สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -) 
สาํนักงานเทศบาลตําบลซาง/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถงึวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีบาํรุงทองทีพ่.ศ. 2508 กาํหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการรับชาํระภาษีบาํรุงทองที่

โดยมีหลักเกณฑและขั้นตอนดังน้ี 

 

1. การติดตอขอชาํระภาษีบาํรงุทองที ่

 

1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีผูที่เปนเจาของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของปทีมี่การตรีาคาปานกลางที่ดิน 



 

(1) ผูมีหนาที่เสียภาษีหรอืเจาของที่ดินย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พรอมดวยหลักฐานที่ตองใชตอเจาพนักงาน

ประเมินภายในเดือนมกราคมของปที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน 

 

(2) เจาพนักงานประเมินจะทาํการตรวจอสบและคาํนวณคาภาษีแลวแจงการประเมินใหผูมีหนาที่เสียภาษีหรือเจาของทีดิ่น

ทราบวาจะตองเสียภาษีเปนจาํนวนเทาใดภายในเดือนมีนาคม 

 

(3) ผูมีหนาที่เสียภาษีหรอืเจาของที่ดินจะตองเสียภาษภีายในเดือนเมษายนของทุกปเวนแตกรณีไดรบัใบแจงการประเมิน

หลงัเดือนมีนาคมตองชาํระภาษภีายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรบัแจงการประเมิน 

 

1.2 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปนเจาของที่ดินรายใหมหรือจาํนวนเน้ือที่ดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 

 

(1) เจาของที่ดินย่ืนคาํรองตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แลวแตกรณีพรอมดวยหลกัฐานตอเจาพนักงานประเมินภายใน

กําหนด 30 วันนับแตวันไดรบัโอนหรอืมีการเปลี่ยนแปลง 

 

(2) เม่ือเจาหนาที่ไดรบัแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลกัฐาน 

 

(3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของที่ดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจาํนวนเทาใด 

 

1.3 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชที่ดินอันเปนเหตุใหการลดหยอนเปลี่ยนแปลงไปหรือมีเหตุอยาง

อ่ืนทําใหอัตราภาษีบาํรุงทองที่เปลี่ยนแปลงไป 

 

(1) เจาของที่ดินย่ืนคาํรองตามแบบภบท.8 พรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วันนับแตวันทีมี่

การเปลี่ยนแปลงการใชที่ดิน 

 

(2) เม่ือเจาหนาที่ไดรบัแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลกัฐาน 

 

(3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของที่ดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจาํนวนเทาใด 

 

(4) การขอชําระภาษีบาํรุงทองที่ในปถัดไปจากปที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดินใหผูรับประเมินนําใบเสร็จรบัเงิน

ของปกอนพรอมกับเงินไปชาํระภายในเดือนเมษายนของทกุป 

 

 



2. กรณีเจาของที่ดินไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางที่ดินหรือเม่ือไดรับแจงการประเมินภาษีบาํรุงทองที่แลวเห็นวาการ

ประเมินน้ันไมถูกตองมสีิทธิอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดโดยย่ืนอุทธรณผานเจาพนักงานประเมินภายใน 30 วันนับแต

วันที่ประกาศราคาปานกลางที่ดินหรอืวันที่ไดรับการแจงประเมินแลวแตกรณี 

 

 3. กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดในขณะน้ันผู

รับคาํขอและผูยื่นคาํขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกาํหนดระยะเวลาใหผูยื่น

คาํขอดาํเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคาํขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรบัคาํขอจะ

ดําเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

4. พนักงานเจาหนาทีจ่ะยังไมพิจารณาคาํขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคาํขอจะดาํเนินการแกไขคาํขอหรือ

ย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 

5. ระยะเวลาการใหบรกิารตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรบัคาํขอไดตรวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว

เห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

6. จะดําเนินการแจงผลการพจิารณาใหผูยื่นคาํขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :31 วัน 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของทรัพยสินย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภบท.5 
หรือภบท.8) เพ่ือใหพนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน เทศบาลตําบลซาง
อําเภอเซกาจงัหวัดบงึ

กาฬ 
 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยสินตาม
แบบแสดงรายการ (ภบท.5 หรือภบท.8) และแจงการประเมิน
ภาษีใหเจาของทรัพยสินดาํเนินการชาํระภาษี 
(หมายเหตุ: -) 

30 วัน เทศบาลตําบลซาง
อําเภอเซกาจงัหวัดบงึ

กาฬ 
 

 

14. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

สาํนักบริหารการทะเบียน 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
2) 

 
สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

สาํนักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบคุคล 
ฉบับจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ท่ีดินเชนโฉนดท่ีดิน , น.ส.3 
ฉบับจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ 
ฉบับจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

ใบเสร็จหรือสาํเนาใบเสร็จการชาํระคาภาษีบาํรุงทองที่ของปกอน 
ฉบับจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

 

15. คาธรรมเนยีม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

16. ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สาํนักงานเทศบาลตําบลซาง 

(หมายเหตุ: -) 
2) ศูนยบริการประชาชนสาํนักปลัดสํานกันายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 



17. แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบชาํระภาษีบาํรุงทองที ่

(หมายเหตุ: -) 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

 

เอกสารฉบบันี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมอืสาํหรบัประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


