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คํานํา 

 

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558ตามมาตรา 7 ได

กําหนดให “ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาตจะตองจัดทําคูมือสําหรับ

ประชาชน...” โดยมีเปาหมายเพ่ืออํานวยความสะดวกแกประชาชน ลดตนทุนของประชาชนและเพ่ิมประสิทธิภาพใน

การใหบริการของภาครัฐ สรางใหเกิดความโปรงใสในการปฏิบัติราชการลดการใชดุลยพินิจของเจาหนาท่ี เปดเผย

ข้ันตอน ระยะเวลาใหประชาชนทราบ ดังนั้น เพ่ือใหหนวยงานของรัฐเขาใจและทราบแนวทางในการจัดทําคูมือสําหรับ

ประชาชน สามารถจัดทําคูมือสําหรับประชาชนไดอยางถูกตองและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณของพระราชบัญญัติ

ฉบับนี้ สํานักงาน ก.พ.ร. จึงไดจัดทํา “แนวทางการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน” ข้ึน เพ่ือใหหนวยงานของรัฐใชเปน

แนวทางในการดําเนินการตอไป 
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การจัดทําคูมือสําหรับประชาชน 

เทศบาลตําบลเกษตรวิสัย อําเภอเกษตรวิสัย จังหวัดรอยเอ็ด 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

1.ท่ีมา 

       เนื่องดวยปจจุบัน มีกฎหมายวาดวยการอนุญาตจํานวนมาก กําหนดใหการประกอบกิจการของประชาชน

ตองผานการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต  การข้ึนทะเบียนและการแจงในการขออนุญาตดําเนินการตางๆ 

จะตองติดตอกับสวนราชการหลายแหง อีกท้ังกฎหมายบางฉบับไมไดกําหนดระยะเวลา เอกสาร และหลักฐานท่ีจําเปน

รวมถึงข้ันตอนในการพิจารณาไวอยางชัดเจน ทําใหเกิดความคลุมเครือไมชัดเจนอันเปนการสรางภาระแกประชาชน

อยางมาก  และเปนอุปสรรคตอการเพ่ิมขีดความสามารถในการประกอบธุรกิจของประเทศในเวทีการคาโลก คณะรักษา

ความสงบแหงชาติ ไดปรึกษาลงมติใหเสนอราง พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ.......ตอสภานิติบัญญัติแหงชาติ  หัวหนาคณะรักษาความสงบแหงชาติ จึงไดใชอํานาจหนาท่ีของ

นายกรัฐมนตรี และคณะรัฐมนตรีตามาตรา 43 วรรคสอง ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย  (ฉบับชั่วคราว) 

พุทธศักราช 2557 เสนอรางพระราชบัญญัติดังกลาวตอสภานิติบัญญัติแหงชาติพิจารณาเปนเรื่องเรงดวน   สภานิติ

บัญญัติแหงชาติในการประชุมครั้ง ท่ี 25/2557 เ ม่ือวันพฤหัสบดี ท่ี  20 พฤศจิกายน 2557 ได พิจารณาราง

พระราชบัญญัติดังกลาวแลว ลงมติเห็นสมควรประกาศใชเปนกฎหมาย  นายกรัฐมนตรี ไดนํารางพระราชบัญญัติการ

อํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ...ข้ึนทูลเกลาทูลกระหมอม ถวายแดพระบาทสมเด็จ

พระเจาอยูหัว เพ่ือทรงลงประปรมาภิไธย 

       ในการนี้  พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว ทรงลงพระปรมาภิไธย เม่ือวันท่ี  16  มกราคม  2558 และมีการ

ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เม่ือวันท่ี 22 มกราคม 2558 

       มาตรา 7 วรรคหนึ่ง กําหนดใหในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาต ผู

อนุญาตจะตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน  ซ่ึงอยางนอยตองประกอบดวย หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข (ถามี)ใน

การยื่นคําขอ ข้ันตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีผูขออนุญาตจะตองยื่น

มาพรอมกับคําขอ และจะกําหนดใหยื่นคําขอผานทางอิเล็กทรอนิกสแทนการมายื่นคําขอดวยตนเองก็ได 

        มาตรา 7 วรรคสอง คูมือสําหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง ใหปดประกาศไว ณ สถานท่ีท่ีกําหนดใหยื่นคํา

ขอ และเผยแพรทางสื่ออิเล็กทรอนิกส และเม่ือประชาชนไดสําเนาคูมือดังกลาวใหพนักงานเจาหนาท่ีคัดสําเนาให โดย

จะคิดคาใชจายตามควรแกกรณีก็ได ในกรณีเชนนั้นใหระบุคาใชจายดังกลาวไวในคูมือสําหรับประชาชนดวย 
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        มาตรา 7 วรรคสาม กําหนดใหเปนหนาท่ีของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบข้ันตอนและ

ระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตท่ีกําหนดตามวรรคหนึ่งวาเปนระยะเวลาท่ีเหมาะสมตามหลักเกณฑ และวิธีการ

บริหารกิจการบานเมืองเมืองท่ีดีหรือไม ในกรณีท่ีเห็นวา ข้ันตอน และระยะเวลาท่ีกําหนดดังกลาวลาชาเกินสมควรให

เสนอคณะรัฐมนตรีเพ่ือพิจารณา และสั่งการใหผูอนุญาตดําเนินการแกไขใหเหมาะสมโดยเร็ว 

       มาตรา 17 ใหผูอนุญาตจัดทําคูมือสําหรับประชาชนตา มาตรา 7 ใหเสร็จสิ้น ภายในหนึ่งรอยแปดสิบวัน

นับแตวันท่ีพระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

2.วัตถุประสงคของการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน 

       2.1 เพ่ือใหเจาหนาท่ี ท่ีเก่ียวของและประชาชนใชเปนแนวทางในการดําเนินการ 

       2.2 เพ่ือใหเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ ของพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา

อนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

3.คําจํากัดความ 

      “การบริหารประชาชน” หมายถึง การดําเนินการใหบริการประชาชนของหนวยงานของรัฐจนแลวเสร็จ

ตามคําขอ การยื่นคําขอนี้เปนการยื่นคําขอตามท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ใหหนวยงานของรัฐกําหนดให

ผูรับบริการตองยื่นคําขอกอนดําเนินการใด ไดแกการอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ การจดทะเบียน การข้ึน

ทะเบียน การรับแจง การใหประทานบัตร และการใหอาชญาบัตร 

      “ผูรับบริการ” หมายถึง ประชาชนผูมารับบริการโดยตรง หรือหนวยงานภาคเอกชนท่ีมารับบริการจาก

หนวยงานภาครัฐ 

      “หนวยงานของรัฐ” ประกอบดวย  สวนราชการ  จังหวัด  องคกรปกครองสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ 

องคการมหาชน และหนวยงานภาครัฐรูปแบบใหม 

4.แนวคิดและหลักการ 

        แนวคิดและหลักการของการจัดทําคูมือสําหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอํานวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ไดนําหลักการของการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี มาเปนหลักการสําคัญ  

ไมวาจะเปนการลดตนทุนของประชาชน  และเพ่ิมประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ การสรางใหเกิดความ

โปรงใสในการปฏิบัติราชการ  โดยการลดการใชดุลยพินิจของเจาหนาท่ี เปดเผยข้ันตอน ระยะเวลาใหประชาชนทราบ 

เพ่ือเปาหมายอันเปนหัวใจสําคัญคือ การคํานวณความสะดวกใหแกประชาชน 

         4.1 ความหมายของคูมือสําหรับประชาชน เปนคูมือท่ีแสดงใหประชาชนรับทราบขอมูลท่ีชัดเจน ในการ

ติดตอรับบริการจากหนวยงานของรัฐ วามีหลักเกณฑ วิธีการ ข้ันตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานท่ีจําเปนอยางไร 

เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกใหแกประชาชน 

         4.2 ขอบเขตการดําเนินการ หนวยงานของรัฐท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ กําหนดใหประชาชน

ตองขออนุญาต จดทะเบียนข้ึนทะเบียนหรือแจงกอนจะดําเนินการใดๆ ตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน 
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         4.3 วัตถุประสงคในการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน    การจัดทําคูมือสําหรับประชาชนมีวัตถุประสงค

ดังนี้.- 

  1) เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกในการติดตอ ขอรับบริการของประชาชน โดยใหขอมูลท่ีชัดเจน 

เก่ียวกับหลักเกณฑ วิธีการ ข้ันตอน ระยะเวลา คาใชจาย เอกสารหรือหลักฐานท่ีใชประกอบคําขอ สถานท่ีใหบริการ 

  2) เพ่ือลดตนทุนในการมาติดตอขอรับบริการของประชาชน 

  3) เพ่ือยกระดับการพัฒนาการใหบริการของหนวยงานภาครัฐ และเพ่ิมขีดความสามารถในการแขงขัน

ของประเทศ 

  4) เพ่ือสรางความโปรงใส ในการปฏิบัติงานของหนวยงานภาครัฐ 

           4.4 เปาหมายของการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน 

            

หนวยงานของรัฐท่ีมีงานบริการประชาชนท่ีมีกฎหมาย กฎระเบียบ ขอบังคับ กําหนดใหประชาชนตองมายื่นขอ

อนุญาตกอนดําเนินการใด มีการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน และนําไปใชในการใหบริการประชาชน 

5.ประโยชนท่ีไดจากการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน 

             ประโยชนตอผูรับบริการ 

  -ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอยางชัดเจน 

  -ไดรับบริการท่ีมีมาตรฐาน และมีความโปรงใส 

  -ไดรับความพึงพอใจเพ่ิมข้ึนจากการมารับบริการ 

  -มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) 

              ประโยชนตอผูใหบริการ 

    -ใหบริการดวยความโปรงใส ลดการใชดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงในการทุจริต

คอรัปชั่น 

  - สามารถติดตามและประเมินผลการใหบริการ ตามหลักเกณฑท่ีวางไว เพ่ือนํามาปรับปรุงการ

ใหบริการ 

  - พัฒนาการใหบริการอยางตอเนื่อง 

 

      ประโยชนโดยรวมตอประเทศ 

  -ยกระดับการพัฒนาการใหบริการของหนวยงานภาครัฐ 

  -เพ่ิมขีดความสามารถ ในการแขงขันของประเทศ 

 

 

 

 

 

 

3 



             

             

             

             

        

 

 

 

 

 

 

             

             

             

             

             

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือสําหรับประชาชน/งานที่ใหบริการ 

เทศบาลตําบลเกษตรวิสัย อําเภอเกษตรวิสัย จังหวัดรอยเอ็ด 

4 



สํานักปลัด  

งานทะเบียน 

การขอบานเลขท่ี 

บานปลูกสรางใหมหรือปลูกสรางมานานแลว แตยังไมมีบานเลขท่ีใหเจาบานแจงขอมีบานเลขท่ีตอนายทะเบียน

แหงทองท่ีท่ีบานตั้งอยู 

เอกสารหลักฐานท่ีตองนําไปแสดง 

1. สําเนาทะเบียนบาน/สําเนาประจําตัวประชาชนเจาบาน 

2. โฉนดท่ีดิน 

3. แบบแปลนบาน 

4. ใบอนุญาตกอสราง(กรณีบานอยูในเขตเทศบาล) 

5.  

การแจงเกิด 

  เม่ือมีคนเกิดในบานใหเจาบานหรือบิดามารดา หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากบิดามารดาหรือเจาบาน

เปนผูแจงการเกิด ตอนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ินแหงทองท่ีท่ีเด็กเกิด หรือสํานักทะเบียนอําเภอหรือ

สํานักทะเบียนทองถ่ินแหงทองท่ีท่ีบิดา มารดาหรือผูปกครองโดยชอบดวยกฎหมายมีชื่ออยูในทะเบียนบาน ระยะเวลา

การแจงภายใน 15 วันนับแตวันเกิด 

เอกสารหลักฐานท่ีตองนําไปแสดง 

1. บัตรประจําตัวผูแจง และบัตรประจําตัว บิดามารดา (ถามี) 

2. สําเนาทะเบียนบาน หรือสําเนาทะเบียนประวัติของบิดามารดา (ถามี) 

3. สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานท่ีจะเพ่ิมชื่อเด็กเขาในทะเบียนบาน 

4. หนังสือรับรองการเกิดตามแบบ ท.ร.๑/๑ ท่ีออกใหโดยโรงพยาบาลหรือสถานพยาบาลท่ีเด็กเกิด (กรณีเด็ก

เกิดในสถานพยาบาล) 

5. ใบแจงการเกิดตามแบบ ท.ร.๑/๑ ตอนหนา (กรณีเกิดท่ีบานแจงตอกํานันหรือผูใหญบาน) 

6. หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

กรณีการแจงเกิดเกินกําหนดของผูมีสัญชาติไทย (ระยะเวลาการแจงตั้งแตวันพนกําหนด 15 วัน นับแต

วันท่ีเกิด) 

สํานักทะเบียนท่ีแจงการเกิด 

1. สํานักทะเบียนอําเภอหรือสํานักทะเบียนทองถ่ินท่ีเกิดหรือ 

2. สํานักทะเบียนอําเภอหรือสํานักทะเบียนทองถ่ินอ่ืนท่ีบิดามารดาหรือผูปกครองโดยชอบดวยกฎหมายมีชื่อ

อยูในทะเบียนบาน 

ข้ันตอนการแจง เอกสารหลักฐานท่ีแจงตอนายทะเบียน 

1. บัตรประจําตัวของผูแจง (กรณีท่ีไมไดแจงการเกิดใหกับตัวเอง) 

2. บัตรประจําตัวหรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว ของบิดามารดาของเด็ก (ถามี) 

3. สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร.14) ท่ีมีชื่อบิดามารดา หรือผูปกครองของเด็ก (ถามี) 
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4. รูปถายของเด็กขนาด 2 นิ้ว จาํนวน 2 รูป 

5. หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

6. หนังสือรับรองการเกิด (กรณีเด็กเกิดในสถานพยาบาล) 

7. ผลการตรวจ ดีเอ็นเอ (กรณีแจงเกิดตางสํานักทะเบียนหรือไมมีหนังสือรับรองการเกิด) 

8. พยานบุคคลผูนาเชื่อถือ กํานันหรือผูใหญบาน ขาราชการ ผูนําชุมชน พยานผูรูเห็นการเกิด เชน หมอ

ตําแย 

กรณีเด็กท่ีขอแจงเด็กท่ีเกิดมีอายุตั้งแต 7 ปข้ึนไปใหรวบรวมหลักฐานและเสนอนายอําเภอทองท่ีภายใน 60  

วันนับแตวันท่ีไดรับแจงการเกิดเพ่ือพิสูจนสถานการณเกิดและสัญชาติ 

 กรณีเด็กท่ีขอแจงเกิดอายุยุงไมเกิน 7 ปบริบูรณในวันท่ียื่นคํารองใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียน

ทองถ่ินพิสูจนสถานะการเกิดและสัญชาติของเด็กท่ีเกิดแทนนายอําเภอ 

 

การแจงตาย 

 เม่ือมีคนตายในบาน ใหเจาบานเปนผูแจงการตายตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองท่ีท่ีมีคนตายภายใน 24 

ชั่วโมง นับแตเวลาตาย ในกรณีท่ีไมมีเจาบาน ใหผูพบศพแจงภายใน 24 ชั่วโมง นับแตเวลาพบศพ 

 เม่ือมีคนตายนอกบาน ใหผูท่ีไปกับผูตายหรือผูพบศพเปนผูแจงการตายตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองท่ีท่ี

ตายหรือพบศพ หรือแหงทองท่ีท่ีจะพึงแจงไดภายใน 24 ชั่วโมง นับแตเวลาท่ีตายหรือพบศพ ในกรณีนี้จะแจงตอ

พนักงานฝายปกครองหรือตํารวจก็ได 

 หลักฐานท่ีนําไปแสดง 

1. บัตรประจําตัวผูแจง 

2. บัตรประจําตัวของผูตาย (ถามี) 

3. สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานของผูตาย (ถามี) 

4. หนังสือรับรองการตายจากสถานพยาบาล (กรณีท่ีตายในสถานพยาบาล) หรือบันทึกประจําวันจาก

เจาหนาท่ีตํารวจ (รายงานชันสูตรพลิกศพกรณีตายผิดธรรมชาติ) 

กรณีแจงการตายเกินกําหนดเวลา เอกสารหลักฐาน 

1. บัตรประจําตัวผูแจง 

2. บัตรประจําตัวของผูตาย (ถามี) 

3. หนังสือรับรองการตาย (กรณีคนตายในสถานพยาบาล) รายงานชันสูตรของเจาหนาท่ีตํารวจหรือ 

หนวยงานนิติเวช (กรณีการตายผิดธรรมชาติ หรือตายโดยไมทราบสาเหตุ) 

4. สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานท่ีคนตายชื่อรายการบุคคล (ถามี) 

5. พยานบุคคลท่ีนาเชื่อถือ กํานัน ผูใหญบาน ผูพบศพ หรือผูรูเห็นการตาย หรือขาราชการ และสอบสวนผู

แจงและพยานบุคคลใหทราบถึงสาเหตุท่ีไมแจงการตายภายใน  24 ชั่วโมง นับแตเวลาท่ีตายหรือพบศพ 

และการจัดการศพวาจะเก็บ ฝง เผา หรือทําลาย และสถานท่ีจัดการศพ 
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การแจงการตายของคนท่ีตายในทองท่ีสํานักทะเบียนอ่ืน 

 ผูแจงไดแกเจาบานของบานท่ีมีการตาย บุคลท่ีไปกับผูตาย ผูพบศพ หรือผูซ่ึงไดรับมอบหมายจากบุคคล

ดังกลาว สถานท่ีแจงการตาย สํานักทะเบียนอําเภอหรือสํานักทะเบียนทองถ่ินท่ีศพอยู หรือท่ีมีการจัดการศพโดยการ

เก็บ ฝง เผา หรือทําลาย 

เอกสารหลักฐานประกอบการแจง 

1. บัตรประจําตัวประชาชนของผูแจง 

2. บัตรประจําตัวประชาชนของผูตาย (ถามี) 

3. สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานท่ีมีชื่อคนตาย (ถามี) 

4. หนังสือรับรองการตายตามแบบ ท.ร.4/1 ของสถานพยาบาลท่ีคนตายเขารับการรักษาตัวกอนตาย 

5. ผลการตรวจ ดีเอ็นเอ ท่ีสามารถบงบอกตัวบุคคลของคนตาย 

6. พยานหลักฐานอ่ืน (ถามี) เชน รูปถายงานศพของคนตาย 

 

การแจงยายท่ีอยู 

 การแจงยายออกจากบาน (เพ่ือไปอยูบานอ่ืนท่ีอยูตางสํานักทะเบียน) 

 เม่ือมีผูอยูในบานยายออกจากบานผูมีหนาท่ีแจงยายออกคือ เจาบาน เจาตัว หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากเจา

บาน ใหแจงยายออกตอนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ินแหงท่ีท่ีตนมีชื่ออยูในทะเบียนบาน ภายใน 15 วัน 

นับแตวันท่ีผูนั้นยายออกไป โดยไมตองเสียคาธรรมเนียม 

 เอกสารหลักฐานประกอบการแจงยายออก 

1. บัตรประจําตัวประชาชนผูแจง (เจาบาน) 

2. บัตรประจําตัวประชาชนของผูท่ีไดรับมอบหมายและหนังสือมอบหมายจากเจาบานหรือเจาตัว (กรณี

มอบหมายใหแจงแทน) 

3. บัตรประจําตัวประชาชนของผูยายท่ีอยู (ถามี) 

4. สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานท่ีจะแจงยายออก 

5.  

การแจงยายท่ีอยูเขาในทะเบียนบาน 

เม่ือมีผูท่ียายท่ีอยูเขามาอยูในบาน ใหเจาบานหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากเจาบานแจงการยายเขาตอนาย 

ทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ินแหงทองท่ีท่ีบานหลังท่ียายเขาตั้งอยู ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีผูนั้นเขามาอยู

ในบาน 

 เอกสารหลักฐานประกอบการแจงยายเขา 

1. บัตรประจําตัวประชาชนผูแจง (เจาบานหลังท่ียายเขา) 

2. บัตรประจําตัวประชาชนของผูท่ีไดรับมอบหมายและหนังสือมอบหมายจากเจาบานหรือเจาตัว (กรณี

มอบหมายใหแจงแทน) 

3. บัตรประจําตัวประชาชนของผูท่ียายท่ีอยู (ถามี) 

4. สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานท่ีแจงยายเขา 

7 



5. ใบแจงยายท่ีอยูท่ีไดมาจากการแจงยายออก ซ่ึงเจาบานไดลงชื่อยินยอมใหยายเขา 

 

การแจงยายออกและยายเขาภายในเขตสํานักทะเบียนเดียวกัน 

 ผูมีหนาท่ีแจงเจาบาน เจาตัว หรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหแจงแทน ใหแจงการยายตอนายทะเบียนอําเภอหรือ

นายทะเบียนทองถ่ินแหงทองท่ีท่ีบานหลังท่ีจะยายเขาตั้งอยูในเขตสํานักทะเบียนเดียวกัน ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีผู

นั้นเขามาอยูในบาน 

เอกสารหลักฐานประกอบการแจงยาย 

1. บัตรประจําตัวประชาชนผูแจงแลเจาบานยินยอมใหยายเขา 

2. บัตรประจําตัวประชาชนผูท่ีไดรับมอบหมายและหนังสือมอบหมายจากเจาบาน หรือเจาตัว (กรณี

มอบหมายใหแจงแทน) 

3. บัตรประจําตัวประชาชนผูยายท่ีอยู (ถามี) 

4. สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานท่ีจะแจงยายออก และฉบับท่ีจะแจงยายเขา 

 

การแจงยายท่ีอยูปลายทาง 

 ผูมีหนาท่ีแจง ผูท่ียายท่ีอยูหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูยายท่ีอยู (กรณีเจาตัวไมสามารถไปดําเนินการไดดวย

ตนเองอาจมอบหมายใหดําเนินการแทนก็ได แตตองทําเปนหนังสือมอบหมายใหดําเนินการแทน) ใหแจงตอนาย

ทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ินแหงทองท่ีท่ีบานหลังท่ีจะยายเขาตั้งอยูในเขตพ้ืนท่ี (สํานักทะเบียนปลายทาง)

  

 เอกสารหลักฐานประกอบการแจงยาย 

1. บัตรประจําตัวประชาชนผูท่ียายท่ีอยู 

2. บัตรประจําตัวประชาชนผูท่ีไดรับมอบหมายและหนังสือมอบหมายจากผูท่ีมีหนาท่ีแจง (กรณีมอบหมาย

ใหแจงแทน) 

3. บัตรประจําตัวประชาชนของเจาบานท่ีจะยายเขา พรอมหนังสือแสดงความยินยอมของเจาบานท่ี

อนุญาตใหยายเขาอยูในบาน 

4. สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานท่ียายเขาไปอยูใหม 

 

การเพ่ิมช่ือและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน 

 การเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบานสามารถใชไดท้ังกรณีของคนสัญชาติไทยและคนซ่ึงไมมี

สัญชาติไทย ไมวาจะเปนผูท่ีเกิดในราชอาณาจักรไทยหรือนอกราชอาณาจักร มีหลายกรณี ดังนี้ 

 คนสัญชาติไทยขอเพ่ิมช่ือ 

 กรณีตกสํารวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเม่ือป พ.ศ. 2499 โดยจะตองเปนผูท่ีเกิดกอนวันท่ี 1 มิถุนายน 

2499 

 กรณีขอเพ่ิมชื่อโดยใชสูติบัตร ใบแจงการยายท่ีอยู หรือทะเบียนบานแบบเดิม 

 กรณีคนสัญชาติไทยท่ีเดินทางกลับจากตางประเทศหรือเกิดในตางประเทศ 

8 



 กรณีคนสัญชาติไทยท่ีเกิดในตางประเทศโดยมีหลักฐานการเกิด 

 กรณีคนสัญชาติไทยท่ีเดินทางกลับตางประเทศโดยใชหนังสือเดินทาง 

 กรณีคนสัญชาติไทยท่ีเกิดในตางประเทศขอเพ่ิมชื่อในทะเบียนบานโดยมีเหตุจําเปนท่ีไมอาจเดินทางกลับ

ประเทศไทย 

 กรณีบุคลอางวาเปนคนท่ีมีสัญชาติไทยขอเพ่ิมชื่อในทะเบียนบานโดยไมมีหลักฐานเอกสารมาแสดง 

 กรณีเพ่ิมชื่อเด็กอนาถาซ่ึงอยูในการอุปการะเลี้ยงดูของบุคคลหรือหนวยงานเอกชนท่ีอยูนอกประกาศ

กระทรวงมหาดไทย 

 กรณีบุคลท่ีไมไดมาลงรายการ “ตายหรือจําหนาย” ในทะเบียนบานไวแลว 

 กรณีคนท่ีไดรับสัญชาติไทยตามกฎหมายวาดวยสัญชาติขอเพ่ิมชื่อ 

 คนซ่ึงไมมีสัญชาติไทยขอเพ่ิมช่ือ 

 กรณีคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทยท่ีมีใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวและเคยมีชื่อในทะเบียนบาน 

 กรณีคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทยไดรับการผอนผันใหพักอยูอาศัยในราชอาณาจักร 

 กรณีคนตางดาวท่ีเขามาในราชอาณาจักรไทย 

 

 ผูมีหนาท่ีแจงการเพ่ิมชื่อ เจาบาน หรือผูท่ีขอเพ่ิมชื่อ ใหยื่นคํารองตอนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียน

ทองถ่ินท่ีบุคคลนั้นมีภูมิลําเนาอยู 

 เอกสารหลักบานประกอบการแจง 

1. สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน (ท.ร.14) ของบานท่ีจะขอเพ่ิมชื่อเขา 

2. บัตรประจําตัวประชาชนของผูรอง (ถามี) 

3. เอกสารท่ีทางราชการออกให (ถามี) เชน สูติบัตร ใบแจงยายท่ีอยู ทะเบียนบาน หลักฐานการศึกษา 

หลักฐานทางทหาร เปนตน 

หมายเหตุ ท้ังนี้รายละเอียดในการเพ่ิมช่ือแตละกรรีใหเปนไปตามระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทํา

ทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 ขอ 93 – 108 

 

การแกไขเปล่ียนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 

 เอกสารการทะเบียนราษฎรทุกประเภท ไมวาจะเปนใบรับแจงการเกิด การตาย การยายท่ีอยู สูติบัตร 

ทะเบียนคนเกิด มรณบัตร ทะเบียนคนตาย ทะเบียนบาน ทะเบียนประวัติ หรือเอกสารเก่ียวกับบัตรประจําตัวคนซ่ึงไมมี

สัญชาติไทย ถามีการบันทึกหรือลงรายการใดๆ ไวไมถูกตองไมตรงตามความเปนจริง โดยความผิดพลาด คลาดเคลื่อน

ไมไดเกิดจากการกระทําทุจริต แจงขอความอันเปนเท็จโดยเจตนาปกปดหรือปดบังขอเท็จจริงเพ่ือประโยชนอยางไม

ถูกตอง นายทะเบียนสามารถแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารดังกลาวใหถูกตอง 

 ผูยื่นคํารอง ไดแก 

 กรณีขอแกไขรายการในทะเบียนบานหรือทะเบียนประวัติ ผูยื่นคํารองไดแก เจาบาน หรือเจาของรายการท่ี

ขอแกไข หรือบิดามารดา (กรณีเจาของรายการท่ีขอแกไขยังไมบรรลุนิติภาวะ) หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากบุคคล

ดังกลาว 
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 กรณีขอแกไขรายการในสูติบัตร หรือทะเบียนคนเกิด ผูยื่นคํารองไดแก เจาของรายการท่ีขอแกไข หรือบิดา

มารดา (กรณีเจาของรายการยังไมบรรลุนิติภาวะ) หรือ ผูท่ีรับมอบหมายจากบุคคลดังกลาว 

 กรณีขอแกไขรายการในมรณบัตรหรือทะเบียนคนตาย ผูยื่นคํารองไดแก บิดามารดา ญาติพ่ีนอง หรือผูท่ีมี

นิติสัมพันธกับผูเสียชีวิต 

 เอกสารหลักฐานประกอบการขอแกไขเปลี่ยนแปลงรายการเอกสารทะเบียนราษฎร 

 เอกสารทางราชการออกใหไมวาเอกสารนั้นจะจัดข้ึนกอนหรือหลังการจัดทําเอกสารทะเบียนราษฎรนั้นๆ 

แตควรเปนเอกสารท่ีมีความเก่ียวของกันสามารถอางอิงถึงกันได เชน สําเนาทะเบียนบานฉบับป 2499 ฉบับป 2515 

หรือ ฉบับป 2526 ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อตัว หลักฐานการรับราชการทหาร เปนตน  
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งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  

- รักษาความปลอดภัยของสถานท่ีราชการ 

- การปองกันและระงับอัคคีภัย 

- การปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอ่ืน ๆ 

- งานตรวจสอบ ควบคุม ดูแล จัดเตรียมและอํานวยความสะดวกในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

- งานวิเคราะหและพิจารณาทําความเห็น สรุปรายงานเก่ียวกับการปองกัน และระงับอัคคีภัยและสาธารณภัย

อ่ืนๆ 

- งานจัดทําแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

- งานฝกซอมและดําเนินการตามแผนปองกัน 

- งานฝกอบรมอาสาสมัครฯ และวิทยุสื่อสาร 

 

งานเทศกิจ ทําหนาท่ี 

- งานตรวจสอบและจัดระเบียบในตลาดสด หาบเรแผงลอย  รวมท้ังกิจการรานคาท่ีนารังเกียจและอาจจะเปน

อันตรายตอสุขภาพ 

- งานควบคุม ตรวจสอบ และดําเนินการใหเปนไปตามเทศบัญญัติ, ขอบังคับกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

- งานศึกษาและวิเคราะหขาวเพ่ือเสนอแนะวางแผนท่ีเก่ียวของกับความม่ันคงของชาติ 

- งานประสานกับจังหวัด อําเภอ ในการรักษาความสงบเรียบรอย 

- งานมวลชนตาง ๆ 

 

 

• ติดตองานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย หมายเลขโทรศัพท  043-589098 
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งานพัฒนาชุมชน 

เบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

หลักฐานการรับความชวยเหลือ  (ตองเปนผูท่ีเกิดกอนวันท่ี 1 ตุลาคม 2498) (เดือนละ 600 บาท) 

1.บัตรประจําตัวประชาชน (ตัวจริง) พรอมสําเนา 1 ชุด 

2.ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) พรอมสําเนา 1 ชุด 

3.สําเนาสมุดธนาคาร (ธนาคารกรุงเทพ) ในกรณีท่ีประสงคขอรับเงินผานธนาคาร   

 
 

เบ้ียยังชีพผูพิการ 

หลักฐานการรับความชวยเหลือ  (เดือนละ 800 บาท) 

1.บัตรประจําตัวประชาชน (ตัวจริง) พรอมสําเนา 1 ชุด 

2.ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) พรอมสําเนา 1 ชุด 

3.สําเนาสมุดธนาคาร (ธนาคารกรุงเทพ) ในกรณีท่ี            

   ประสงคขอรับเงินผานธนาคาร    

4.บัตรประจําตัวคนพิการ (ตัวจริง) พรอมสําเนา 1 ชุด 

 

 
เบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 

หลักฐานการรับความชวยเหลือ (เดือนละ 500 บาท) 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

2. สําเนาทะเบียนบาน 

3. ใบรับรองแพทยวาเปนผูปวยโรคเอดสท่ีปรากฏอาการ 

 

* ผูสูงอายุ, ผูพิการ, ผูปวยเอดส ในชุมชนของทานไมใชผูถูกทอดท้ิง ติดตองานพัฒนาชุมชน สํานักปลัด มีเบี้ย

ยังชีพให สอบถามรายละเอียดติดตอ โทร. 043-589015 ตอ 117 
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กองคลัง 
 

ภาษีโรงเรือนและท่ีดินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

เปนภาษีท่ีจัดเก็บจากบานเชา อาคารรานคา ตึกแถว บริษัท ธนาคาร โรงแรม โรงภาพยนตร แฟลต อพารท

เมนท หอพัก คอนโดมิเนียม โรงเรียนสอนวิชาชีพ โรงงานอุตสาหกรรม สนามมา สนามมวย สนาม กอลฟ ทาเรือ บอน

ไก บอนปลา ฟารมสัตว คลังสินคา และบริเวณ ท่ีดินปกติใชรวมกันกับโรงเรือนนั้น ฯลฯอัตราภาษี รอยละ 12.5 ของคา

รายป 

 

การย่ืนแบบประเมินและการชําระภาษี 

เจาของทรัพยสินหรือผูมอบอํานาจยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2)ตอพนักงานเจาหนาท่ี ซ่ึงทรัพยสิน

นั้นตั้งอยู ตั้งแตวันท่ี 2 มกราคม - สิ้นเดือน กุมภาพันธ ของทุกป พนักงานเจาหนาท่ีจะออกแบบการประเมิน (ภ.ร.ด.8) 

ผูรับการประเมินตองชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแตวันไดรับการประเมิน (ภ.ร.ด.8) 

 

การอุทธรณ  

เม่ือผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง ไดรับแจงการประเมินไมพอใจในการประเมินใหยื่น

คํารองขออุทธรณภายใน 15 วัน นับแตวันไดรับแจงการประเมิน (ภ.ร.ด.8) 

 

อัตราโทษและคาปรับ 

1. ผูใดละเลยไมยื่นแบบแสดงรายการ มีความผิดโทษปรับไมเกิน 200 บาท และเรียกเก็บภาษียอนหลัง ไดไม

เกิน 10  

2. ผูใดยื่นแบบแสดงรายการ ไมถูกตองตามความเปนจริงหรือไมสมบูรณ มีความผิดตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 

6 เดือน หรือปรับไมเกิน 500 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับและเรียกเก็บภาษียอนหลังไดไมเกิน 5 ป  

3. ถาชําระคาภาษีเกินกําหนด 30 วัน นับแตวันถัดจากวันท่ีไดรับแจงการประเมิน ใหเสียเงินเพ่ิมดังนี้  

3.1 ไมเกิน 1 เดือน เสียเพ่ิม 25 %  

3.2  เกิน 1 เดือน แตไมเกิน 2 เดือน เพ่ิม 5 %  

3.3 เกิน 2 เดือน แตไมเกิน 3 เดือน เพ่ิม 7.5 %  

3.4 เกิน 3 เดือน แตไมเกิน 4 เดือน เพ่ิม 10 %  

3.5 เกิน 4 เดือน ข้ึนไป ใหยึดอายัด หรือ ขายทอดตลาดทรัพยสินโดยมิตองใหศาลสั่ง หรือออก 

หมายยึด 

 

 

 

 

 

13



 

ภาษีบํารุงทองท่ี 

เปนภาษีท่ีจัดเก็บจากเจาของท่ีดิน ผูครอบครองท่ีดินอัตราภาษีจะเสียตามราคาปานกลางของท่ีดิน มีหลาย

อัตราขอทราบรายเอียดกับเจาหนาท่ี โดยตรงท่ีดินวางเปลาหรือไมไดทําประโยชนจะตองเสียภาษีเปน 2 เทาของอัตรา

ปกติ 

การย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดินและชําระภาษี  

1. ใหเจาของท่ีดินผูครอบครองท่ีดิน ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน(ภบท.5) และชําระภาษีป ตั้งแตวันท่ี 2 

มกราคม – 30 เมษายน ของทุกป  

2. ผูท่ีไดรับโอนกรรมสิทธิ์ท่ีดินใหมหรือเนื้อท่ีดินเปลี่ยนแปลง ใหยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) ภายใน 

30 วัน นับแตวันท่ีไดรับโอนกรรมสิทธิ์ 

การลดหยอน และการยกเวนภาษีบํารุงทองท่ี  

1. ท่ีดินแปลงท่ีเจาของปลูกบานอยูอาศัยโดยไมทําการคาหรือให เชาแตอยางใดท้ังสิ้นลดหยอนได 1 ไร สวนท่ี

เกินตองเสียภาษีตามอัตราท่ีกําหนด  

2. ท่ีดินท่ีเจาของปลูกบานใหเชาหรือปลูกบานทําการคา และไดเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินแลว จะไดรับ 

ยกเวนภาษีบํารุงทองท่ีในสวนท่ีอาคารนั้นตั้งอยู 

อัตราคาโทษและคาปรับ  

1. ยื่นรายการไมถูกตอง คาภาษีนอยลงตองเสียเงินเพ่ิม 10% ของคาภาษีประเมิน 

2. ไมยื่นแบบภายในกําหนดเสียเงินเพ่ิม 10% ของคาภาษี  

เพ่ิมเติม 

3. ชี้เขตแจงจํานวนเนื้อทีดิน ไมถูกตอง คาภาษีนอยลง ตองเสียเงินเพ่ิมอีก 1 เทา ของคาภาษีประเมินเพ่ิมเติม  

4. ชําระภาษีเกินกําหนด วันท่ี 30 เมษายน ตองเสียเงินเพ่ิม 20 % ตอปของคาภาษี เศษของเดือนใหนับเปน

หนึ่งเดือน 

 

ภาษีปาย 

เปนภาษีท่ีจัดเก็บจากปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายการคาหรือ โฆษณา หรือกิจการอ่ืน หรือกิจการอ่ืน 

เพ่ือหารายไดไมวาจะแสดงหรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใดๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีเขียนแกะสลักจารึกหรือทําให

ปรากฏดวยวิธีอ่ืน 

1. ปายท่ีคํานวณพ้ืนท่ีและประเภทของปายแลวเสียภาษีต่ํากวา 200 บาท ใหเสียในอัตรา 200 บาท 

2. ปายดังตอไปนี้คิดอัตรา 40 บาท ตอ 400 ตร.ซม. ? ปายท่ีมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ 

หรือไม ?ปายท่ีมีอักษรไทยบางสวน หรือท้ังหมดอยูใตหรือต่ํากวาอักษร ตางประเทศ  

3. ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ หรือปนกับภาพและหรือเครื่องหมายอ่ืน คิดอัตรา 20 บาท ตอ 

500 ตร.ซม.  

4. ปายท่ีมีอักษรไทยลวน คิดอัตรา 3 บาท ตอ 500 ตร.ซม  
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อัตราภาษีปาย 

การยื่นแบบประเมินและการชําระภาษี  

1. เจาของปายจะตองเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ตั้งแต 2 มกราคม – 31 มีนาคม ของทุกป 

โดยเสียเปนรายปยกเวนปายพ่ึง ติดตั้งหรือแสดงในปแรก โดยใหยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายใน 15 วันและให

เสียภาษีปายตั้งแตเริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงสิ้นปและเสียภาษีปายรวยงวดๆละ 3 เดือน ของป  

2. ชําระภาษีปายภายใน 15 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมินจากพนักงานเจาหนาท่ี 

3. ถาภาษีปายเกิน 3,000 บาท จะผอนผันชําระเปนงวดๆ ติดตอกันการอุทธรณ ถาผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายได

แจงการประเมินแลวเห็นวาไมถูกตองให ยื่นคํารองอุทธรณ ตอพนักงานเจาหนาท่ี ตามแบบ ภ.ป. 4 ภายใน 30 วัน นับ

แตวันท่ีไดรับแจงการประเมินอัตรา 

 

โทษและคาปรับ  

1. ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเดือน มีนาคม หรือหลังติดตั้งปาย 15 วัน เสียเงินเพ่ิม 10% ของคา

ภาษี  

2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย โดยไมถูกตองทําใหคาภาษีนอยลง ตองเสียเงินเพ่ิม 10%ของคาภาษีท่ี

ประเมินเพ่ิมเติม 

3. ไมชําระเงินภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมินตองเสียเงินเพ่ิม 2% ตอเดือนของคาภาษีเศษ

ของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือน  

4. ผูใดจงใจ ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ตองระวางโทษปรับตั้ง แต 5,000 บาท – 50,000 บาท  

5. ผูใดไมแจงการรับโอนปายภายใน 30 วัน ตั้งแตวันรับโอนตอง ระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 – 10,000 บาท  

6. ผูใดไมแสดงชื่อ – ท่ีอยู เจาของปายเปนอักษรไทยใหชัดเจนท่ีมุมขวาดานลางของปาย ซ่ึงติดตั้งบน

อสังหาริมทรัพย ของผูอ่ืนและมีพ่ืนท่ีเกิน 2 ตร.ม. ตองระวางโทษปรับวันละ 100 บาท เรียงรายวันตลอดระยะเวลาท่ี

กระทําความผิด 

7. ผูใดโดยรูอยูแลวหรือจงใจแจงขอความอันเปนเท็จใหถอยคําเท็จ ตอบคําถามดวยถอยคําอันเปนเท็จหรือนํา

พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยง หรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปายตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 1 ป ปรับ

หรือตั้งแต 5,000 ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

 

* ชําระภาษีตรงเวลา ชวยพัฒนาทองถิ่น โปรดเรียกใบเสร็จรับเงินทุกครั้ง เม่ือชําระภาษีหรือคาธรรมเนียม  ติดตอ

สอบถาม โทร. 043 – 589463 
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กองชาง 
 

การย่ืนขออนุญาตกอสราง 

เอกสารท่ีนํามายื่นขออนุญาตกอสราง รื้อถอน เคลื่อนยายอาคาร 

1. แบบแปลน 5 ชุด (ถายพิมพเขียวเทาตัวจริง หรือถายเอกสารมาตราสวนเทาตัวจริงไมเล็กกวา 1:1000) 

2. ผังบริเวณ 5 ชุด ไมนอยกวา 1:500 

3. สําเนาทะเบียนบาน 2 ชุด (รับรองสําเนา) 

4. บัตรประจําตัวประชาชน/ขาราชการ 2 ชุด (รับรองสําเนา) 

5. สําเนาโฉนดท่ีดิน/นส.3 ก/น.ส.3 2ชุด (รับรองสําเนา) 

6. คาใบอนุญาต 20 บาท/คาคําขออนุญาต 5 บาท 

7. คาธรรมเนียมตรวจแบบแปลนอาคารสูงไมเกิน 2 ชั้น ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

8. อาคารสูงเกิน 2 ชั้น แตไมเกิน 3 ชั้น คาธรรมเนียมตรวจแบบแปลน ตารางเมตรละ 4 บาท 

 

การขอเลขท่ีบาน 

เอกสารหลักฐานท่ีตองเตรียม 

1. แบบกอสรางท่ีไดรับอนุญาต 

2. ใบอนุญาตกอสราง 

3. สําเนาทะเบียนบาน 1 ฉบับ 

4. สําเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 

 

การขออนุญาตขุดดินและถมดิน 

 การขุดดิน ผูใดประสงคจําทําการขุดดิน โดยมีความลึกจากระดับพ้ืนท่ีดินเกิน 3.00 เมตร หรือมีพ้ืนท่ีปากทอ

ดินเกิน 1,000 ตารางเมตร หรือมีความลึก หรือพ้ืนท่ีตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนด โดยยื่นเอกสารดังนี้.- 

1. แผนผังบริเวณท่ีประสงคจะทําการขุดดิน 

2. แผนผังแสดงเขตท่ีดินขางเคียง 

3. รายการท่ีกําหนดไวในกฎกระทรวงท่ีออกตามมาตรา 6 

4. วิธีการขุดดินและการขนดิน 

5. ชื่อผูควบคุมงาน ซ่ึงจะตองมีคุณสมบัติตามกําหนดกฎกระทรวง 

6. ท่ีตั้งสํานักงานของผูแจง 

7. ภาระผูกพันตางๆ ท่ีบุคคลอ่ืนมีสวนรวมไดเสียเก่ียวกับท่ีดิน ท่ีจะทําการขุด 

8. เอกสารและรายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีคณะกรรมการกําหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
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การถมดิน 

ผูใดประสงคจะทําการถมดิน โดยมีความสูงเนินดินเกินกวาระดับท่ีดินตางเจาของท่ีอยูขางเคียงและมีพ้ืนท่ีของเนินดินไม

เกินดินไมเกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมีพ้ืนท่ีตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนดตองจัดใหมีการระบายน้ํา

เพียงพอและไมกอใหเกิดความเดือดรอนแกเจาของท่ีดินขางเคียง 

 

    ติดตอสอบถาม โทร. 043 – 589015 ตอ 109 
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กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
 

การขออนุญาตประกอบกิจการ 

1. การจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 

       กรณีรายใหม 

      1.  ยื่นคําขอรับใบอนุญาต  พรอมหลักฐานดังนี้ 

         1.1  สําเนาบัตรประตัวประชาชนหรือสําเนาประจําตัวท่ีสวนราชการออกให  จํานวน 1 ฉบับ 

         1.2  สําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  1  ฉบับ 

      2.  เม่ือเจาหนาไดรับคําขอแลวจะตรวจสอบความถูกตองและออกตรวจสอบสถานท่ีประกอบการหลังจากนั้นจะมี 

     หนังสือแจงใหมารับใบอนุญาตหรือแจงคําสั่งไมอนุญาต  พรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ  ภายใน  30 

วันนับตั้งแตวันยื่นขอรับใบอนุญาต 

      3.  ผูขอรับใบอนุญาต  มารับใบอนุญาตพรอมกับชําระคาธรรมเนียม  ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันออก

ใบอนุญาต 

       กรณีการตออายุใบอนุญาต 

       1.  ยื่นคําขอตออายุใบอนุญาต  พรอมหลักฐานดังนี้     

         1.1  สําเนาบัตรประตัวประชาชนหรือสําเนาประจําตัวท่ีสวนราชการออกให  จํานวน 1 ฉบับ 

         1.2  สําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  1  ฉบับ 

       2.  เม่ือเจาหนาไดรับคําขอแลว  จะตรวจสอบความถูกตอง    

       3.  ผูขอรับใบอนุญาต  ชําระคาธรรมเนียมและรับใบอนุญาต  ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันออกใบอนุญาต 

     2.  การควบคุมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ  

          กรณีรายใหม 

      1.  ยื่นคําขอรับใบอนุญาต  พรอมหลักฐานดังนี้ 

         1.1  สําเนาบัตรประตัวประชาชนหรือสําเนาประจําตัวท่ีสวนราชการออกให  จํานวน 1 ฉบับ 

         1.2  สําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  1  ฉบับ 

      2.  เม่ือเจาหนาไดรับคําขอแลว  จะตรวจสอบความถูกตอง  และออกตรวจสอบสถานท่ีประกอบการ  หลังจากนั้น

จะมีหนังสือแจงใหมารับใบอนุญาตหรือแจงคําสั่งไมอนุญาต  พรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ  ภายใน  30 

วันนับตั้งแตวันยื่นขอรับใบอนุญาต 

      3.  ผูขอรับใบอนุญาต  มารับใบอนุญาตพรอมกับชําระคาธรรมเนียม  ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันออก

ใบอนุญาต 

       กรณีการตออายุใบอนุญาต 
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       1.  ยื่นคําขอตออายุใบอนุญาต  พรอมหลักฐานดังนี้     

         1.1  สําเนาบัตรประตัวประชาชนหรือสําเนาประจําตัวท่ีสวนราชการออกให  จํานวน 1 ฉบับ 

         1.2  สําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  1  ฉบับ 

       2.  เม่ือเจาหนาไดรับคําขอแลว  จะตรวจสอบความถูกตอง    

       3.  ผูขอรับใบอนุญาต  ชําระคาธรรมเนียมและรับใบอนุญาต  ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันออกใบอนุญาต 

3.  การควบคุมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ / ประเภทแตงผม 

       กรณีรายใหม 

      1.  ยื่นคําขอรับใบอนุญาต  พรอมหลักฐานดังนี้ 

         1.1  สําเนาบัตรประตัวประชาชนหรือสําเนาประจําตัวท่ีสวนราชการออกให  จํานวน 1 ฉบับ 

         1.2  สําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  1  ฉบับ 

      2.  เม่ือเจาหนาไดรับคําขอแลว  จะตรวจสอบความถูกตอง  และออกตรวจสอบสถานท่ีประกอบการ  หลังจากนั้น

จะมี หนังสือแจงใหมารับใบอนุญาตหรือแจงคําสั่งไมอนุญาต  พรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ ภายใน  30 

วัน นับตั้งแตวันยื่นขอรับใบอนุญาต 

      3.  ผูขอรับใบอนุญาต  มารับใบอนุญาตพรอมกับชําระคาธรรมเนียม  ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันออก

ใบอนุญาต 

       กรณีการตออายุใบอนุญาต 

       1.  ยื่นคําขอตออายุใบอนุญาต  พรอมหลักฐานดังนี้     

         1.1  สําเนาบัตรประตัวประชาชนหรือสําเนาประจําตัวท่ีสวนราชการออกให  จํานวน 1 ฉบับ 

         1.2  สําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  1  ฉบับ 

       2.  เม่ือเจาหนาไดรับคําขอแลว  จะตรวจสอบความถูกตอง    

       3.  ผูขอรับใบอนุญาต  ชําระคาธรรมเนียมและรับใบอนุญาต  ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันออกใบอนุญาต  

    4.  สถานท่ีจําหนายอาหารและสะสมอาหาร 

       กรณีรายใหม 

      1.  ยื่นคําขอรับใบอนุญาต  พรอมหลักฐานดังนี้ 

         1.1  สําเนาบัตรประตัวประชาชนหรือสําเนาประจําตัวท่ีสวนราชการออกให  จํานวน 1 ฉบับ 

         1.2  สําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  1  ฉบับ 

      2.  เม่ือเจาหนาไดรับคําขอแลว  จะตรวจสอบความถูกตอง  และออกตรวจสอบสถานท่ีประกอบการ  หลังจากนั้น

จะมี หนังสือแจงใหมารับใบอนุญาตหรือแจงคําสั่งไมอนุญาต  พรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ  ภายใน  30 

วัน นับตั้งแตวันยื่นขอรับใบอนุญาต 
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      3.  ผูขอรับใบอนุญาต  มารับใบอนุญาตพรอมกับชําระคาธรรมเนียม  ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันออก

ใบอนุญาต 

       กรณีการตออายุใบอนุญาต 

       1.  ยื่นคําขอตออายุใบอนุญาต  พรอมหลักฐานดังนี้     

         1.1  สําเนาบัตรประตัวประชาชนหรือสําเนาประจําตัวท่ีสวนราชการออกให  จํานวน 1 ฉบับ 

         1.2  สําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  1  ฉบับ 

       2.  เม่ือเจาหนาไดรับคําขอแลว  จะตรวจสอบความถูกตอง    

       3.  ผูขอรับใบอนุญาต  ชําระคาธรรมเนียมและรับใบอนุญาต  ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันออกใบอนุญาต    

   5.  การขออนุญาตขนสงส่ิงปฏิกูล 

       กรณีรายใหม 

      1.  ยื่นคําขอรับใบอนุญาต  พรอมหลักฐานดังนี้ 

         1.1  สําเนาบัตรประตัวประชาชนหรือสําเนาประจําตัวท่ีสวนราชการออกให  จํานวน 1 ฉบับ 

         1.2  สําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  1  ฉบับ 

      2.  เม่ือเจาหนาไดรับคําขอแลว  จะตรวจสอบความถูกตอง  และออกตรวจสอบสถานท่ีประกอบการ  หลังจากนั้น

จะมีหนังสือแจงใหมารับใบอนุญาตหรือแจงคําสั่งไมอนุญาต  พรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ  ภายใน  30 

วัน นับตั้งแตวันยื่นขอรับใบอนุญาต 

      3.  ผูขอรับใบอนุญาต  มารับใบอนุญาตพรอมกับชําระคาธรรมเนียม  ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันออก

ใบอนุญาต 

       กรณีการตออายุใบอนุญาต 

       1.  ยื่นคําขอตออายุใบอนุญาต  พรอมหลักฐานดังนี้     

         1.1  สําเนาบัตรประตัวประชาชนหรือสําเนาประจําตัวท่ีสวนราชการออกให  จํานวน 1 ฉบับ 

         1.2  สําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  1  ฉบับ 

       2.  เม่ือเจาหนาไดรับคําขอแลว  จะตรวจสอบความถูกตอง    

       3.  ผูขอรับใบอนุญาต  ชําระคาธรรมเนียมและรับใบอนุญาต  ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันออกใบอนุญาต    

 

 

 6.  การควบคุมกรมธุรกิจพลังงาน 

       กรณีรายใหม 

      1.  ยื่นคําขอรับใบอนุญาต  พรอมหลักฐานดังนี้ 

         1.1  สําเนาบัตรประตัวประชาชนหรือสําเนาประจําตัวท่ีสวนราชการออกให  จํานวน 1 ฉบับ 
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         1.2  สําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  1  ฉบับ 

         1.3  หนังสือรับรองการจดทะเบียนตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 

      กรณีผูประกอบการไมไดมาขอดวยตนเอง 

          1.4  หนังสือมอบอํานาจ 

          1.5  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบอํานาจ  และผูรับมอบอํานาจ 

      2.  เม่ือเจาหนาไดรับคําขอแลว  จะตรวจสอบความถูกตอง  และออกตรวจสอบสถานท่ีประกอบการ  หลังจากนั้น

จะมีหนังสือแจงใหมารับใบอนุญาตหรือแจงคําสั่งไมอนุญาต  พรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ  ภายใน  30 

วัน นับตั้งแตวันยื่นขอรับใบอนุญาต 

      3.  ผูขอรับใบอนุญาต  มารับใบอนุญาตพรอมกับชําระคาธรรมเนียม  ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันออก

ใบอนุญาต 

       กรณีการตออายุใบอนุญาต 

       1.  ยื่นคําขอตออายุใบอนุญาต  พรอมหลักฐานดังนี้     

         1.1  สําเนาบัตรประตัวประชาชนหรือสําเนาประจําตัวท่ีสวนราชการออกให  จํานวน 1 ฉบับ 

         1.2  สําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  1  ฉบับ 

       2.  เม่ือเจาหนาไดรับคําขอแลว  จะตรวจสอบความถูกตอง    

       3.  ผูขอรับใบอนุญาต  ชําระคาธรรมเนียมและรับใบอนุญาต  ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันออกใบอนุญาต           

7.  การขออนุญาตใชเครื่องขยายเสียง      

       กรณีการขออนุญาตใชเครื่องขยายเสียง 

       1.  ผูขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตทําการโฆษณาใชเครื่องขยายเสียง พรอมหลักฐานดังนี้     

         1.1  สําเนาบัตรประตัวประชาชนหรือสําเนาประจําตัวท่ีสวนราชการออกให  จํานวน 1 ฉบับ 

         1.2  สําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  1  ฉบับ 

       กรณีผูประกอบการไมไดมาขอดวยตนเอง 

         1.3  หนังสือมอบอํานาจ 

         1.4  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบอํานาจ  และผูรับมอบอํานาจ 

       2.  เม่ือเจาหนาไดรับคําขอแลว  จะตรวจสอบความถูกตอง    

       3.  ผูขอรับใบอนุญาต  ชําระคาธรรมเนียมและรับใบอนุญาต    

* ติดตอสอบถาม โทร 043 –589015 ตอ 107 
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6. ประโยชนท่ีไดจากการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน 

 ประโยชนตอผูรับบริการ 

 ทราบแนวปฏิบัติในการมารับบริการอยางชัดเจน 

 ไดรับบริการท่ีมีมาตรฐานและมีความโปรงใส 

 ไดรับความพึงพอใจเพ่ิมข้ึนจากการมารับบริการ 

 มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) เพ่ือนํามาใชปรับปรุงการใหบริการภาครัฐตอไป 

 ประโยชนตอผูใหบริการ 

 ใหบริการดวยความโปรงใส ลดการใชดุลยพินิจในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงในการ 

ทุจริตคอรรัปชั่น 

 สามารถติดตามและประเมินผลการใหบริการตามหลักเกณฑท่ีวางไว เพ่ือนํามาปรับปรุงการ 

ใหบริการ 

 พัฒนาการใหบริการอยางตอเนื่อง 

 ประโยชนโดยรวมตอประเทศ 

 ยกระดับการพัฒนาการใหบริการของหนวยงานภาครัฐ 

 เพ่ิมขีดความสามารถในการแขงขันของประเทศ 
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	ผู้มีหน้าที่แจ้งเจ้าบ้าน เจ้าตัว หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้แจ้งแทน ให้แจ้งการย้ายต่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่บ้านหลังที่จะย้ายเข้าตั้งอยู่ในเขตสำนักทะเบียนเดียวกัน ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ผู้นั้นเข้ามาอยู่ในบ้าน
	เอกสารหลักฐานประกอบการแจ้งย้าย
	1. บัตรประจำตัวประชาชนผู้แจ้งแลเจ้าบ้านยินยอมให้ย้ายเข้า
	2. บัตรประจำตัวประชาชนผู้ที่ได้รับมอบหมายและหนังสือมอบหมายจากเจ้าบ้าน หรือเจ้าตัว (กรณีมอบหมายให้แจ้งแทน)
	3. บัตรประจำตัวประชาชนผู้ย้ายที่อยู่ (ถ้ามี)
	4. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่จะแจ้งย้ายออก และฉบับที่จะแจ้งย้ายเข้า
	การแจ้งย้ายที่อยู่ปลายทาง
	ผู้มีหน้าที่แจ้ง ผู้ที่ย้ายที่อยู่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ย้ายที่อยู่ (กรณีเจ้าตัวไม่สามารถไปดำเนินการได้ด้วยตนเองอาจมอบหมายให้ดำเนินการแทนก็ได้ แต่ต้องทำเป็นหนังสือมอบหมายให้ดำเนินการแทน) ให้แจ้งต่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องท...
	เอกสารหลักฐานประกอบการแจ้งย้าย
	1. บัตรประจำตัวประชาชนผู้ที่ย้ายที่อยู่
	2. บัตรประจำตัวประชาชนผู้ที่ได้รับมอบหมายและหนังสือมอบหมายจากผู้ที่มีหน้าที่แจ้ง (กรณีมอบหมายให้แจ้งแทน)
	3. บัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าบ้านที่จะย้ายเข้า พร้อมหนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าบ้านที่อนุญาตให้ย้ายเข้าอยู่ในบ้าน
	4. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่
	การเพิ่มชื่อและรายการบุคคลเข้าในทะเบียนบ้าน
	การเพิ่มชื่อและรายการบุคคลเข้าในทะเบียนบ้านสามารถใช้ได้ทั้งกรณีของคนสัญชาติไทยและคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย ไม่ว่าจะเป็นผู้ที่เกิดในราชอาณาจักรไทยหรือนอกราชอาณาจักร มีหลายกรณี ดังนี้
	คนสัญชาติไทยขอเพิ่มชื่อ
	กรณีตกสำรวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเมื่อปี พ.ศ. 2499 โดยจะต้องเป็นผู้ที่เกิดก่อนวันที่ 1 มิถุนายน 2499
	กรณีขอเพิ่มชื่อโดยใช้สูติบัตร ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ หรือทะเบียนบ้านแบบเดิม
	กรณีคนสัญชาติไทยที่เดินทางกลับจากต่างประเทศหรือเกิดในต่างประเทศ
	กรณีคนสัญชาติไทยที่เกิดในต่างประเทศโดยมีหลักฐานการเกิด
	กรณีคนสัญชาติไทยที่เดินทางกลับต่างประเทศโดยใช้หนังสือเดินทาง
	กรณีคนสัญชาติไทยที่เกิดในต่างประเทศขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านโดยมีเหตุจำเป็นที่ไม่อาจเดินทางกลับประเทศไทย
	กรณีบุคลอ้างว่าเป็นคนที่มีสัญชาติไทยขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านโดยไม่มีหลักฐานเอกสารมาแสดง
	กรณีเพิ่มชื่อเด็กอนาถาซึ่งอยู่ในการอุปการะเลี้ยงดูของบุคคลหรือหน่วยงานเอกชนที่อยู่นอกประกาศกระทรวงมหาดไทย
	กรณีบุคลที่ไม่ได้มาลงรายการ “ตายหรือจำหน่าย” ในทะเบียนบ้านไว้แล้ว
	กรณีคนที่ได้รับสัญชาติไทยตามกฎหมายว่าด้วยสัญชาติขอเพิ่มชื่อ
	คนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยขอเพิ่มชื่อ
	กรณีคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยที่มีใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวและเคยมีชื่อในทะเบียนบ้าน
	กรณีคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยได้รับการผ่อนผันให้พักอยู่อาศัยในราชอาณาจักร
	กรณีคนต่างด้าวที่เข้ามาในราชอาณาจักรไทย
	ผู้มีหน้าที่แจ้งการเพิ่มชื่อ เจ้าบ้าน หรือผู้ที่ขอเพิ่มชื่อ ให้ยื่นคำร้องต่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นที่บุคคลนั้นมีภูมิลำเนาอยู่
	เอกสารหลักบานประกอบการแจ้ง
	1. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (ท.ร.14) ของบ้านที่จะขอเพิ่มชื่อเข้า
	2. บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ร้อง (ถ้ามี)
	3. เอกสารที่ทางราชการออกให้ (ถ้ามี) เช่น สูติบัตร ใบแจ้งย้ายที่อยู่ ทะเบียนบ้าน หลักฐานการศึกษา หลักฐานทางทหาร เป็นต้น
	หมายเหตุ ทั้งนี้รายละเอียดในการเพิ่มชื่อแต่ละกรรีให้เป็นไปตามระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 ข้อ 93 – 108
	การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร
	เอกสารการทะเบียนราษฎรทุกประเภท ไม่ว่าจะเป็นใบรับแจ้งการเกิด การตาย การย้ายที่อยู่ สูติบัตร ทะเบียนคนเกิด มรณบัตร ทะเบียนคนตาย ทะเบียนบ้าน ทะเบียนประวัติ หรือเอกสารเกี่ยวกับบัตรประจำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย ถ้ามีการบันทึกหรือลงรายการใดๆ ไว้ไม่ถูกต้องไ...
	ผู้ยื่นคำร้อง ได้แก่
	กรณีขอแก้ไขรายการในทะเบียนบ้านหรือทะเบียนประวัติ ผู้ยื่นคำร้องได้แก่ เจ้าบ้าน หรือเจ้าของรายการที่ขอแก้ไข หรือบิดามารดา (กรณีเจ้าของรายการที่ขอแก้ไขยังไม่บรรลุนิติภาวะ) หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากบุคคลดังกล่าว
	กรณีขอแก้ไขรายการในสูติบัตร หรือทะเบียนคนเกิด ผู้ยื่นคำร้องได้แก่ เจ้าของรายการที่ขอแก้ไข หรือบิดามารดา (กรณีเจ้าของรายการยังไม่บรรลุนิติภาวะ) หรือ ผู้ที่รับมอบหมายจากบุคคลดังกล่าว
	กรณีขอแก้ไขรายการในมรณบัตรหรือทะเบียนคนตาย ผู้ยื่นคำร้องได้แก่ บิดามารดา ญาติพี่น้อง หรือผู้ที่มีนิติสัมพันธ์กับผู้เสียชีวิต
	เอกสารหลักฐานประกอบการขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการเอกสารทะเบียนราษฎร
	เอกสารทางราชการออกให้ไม่ว่าเอกสารนั้นจะจัดขึ้นก่อนหรือหลังการจัดทำเอกสารทะเบียนราษฎรนั้นๆ แต่ควรเป็นเอกสารที่มีความเกี่ยวข้องกันสามารถอ้างอิงถึงกันได้ เช่น สำเนาทะเบียนบ้านฉบับปี 2499 ฉบับปี 2515 หรือ ฉบับปี 2526 ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อตัว หลักฐานการรั...
	งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
	- รักษาความปลอดภัยของสถานที่ราชการ
	- การป้องกันและระงับอัคคีภัย
	- การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอื่น ๆ
	- งานตรวจสอบ ควบคุม ดูแล จัดเตรียมและอำนวยความสะดวกในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
	- งานวิเคราะห์และพิจารณาทำความเห็น สรุปรายงานเกี่ยวกับการป้องกัน และระงับอัคคีภัยและสาธารณภัยอื่นๆ
	- งานจัดทำแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
	- งานฝึกซ้อมและดำเนินการตามแผนป้องกัน
	- งานฝึกอบรมอาสาสมัครฯ และวิทยุสื่อสาร
	งานเทศกิจ ทำหน้าที่
	- งานตรวจสอบและจัดระเบียบในตลาดสด หาบเร่แผงลอย  รวมทั้งกิจการร้านค้าที่น่ารังเกียจและอาจจะเป็นอันตรายต่อสุขภาพ
	- งานควบคุม ตรวจสอบ และดำเนินการให้เป็นไปตามเทศบัญญัติ, ข้อบังคับกฎหมายที่เกี่ยวข้อง
	- งานศึกษาและวิเคราะห์ข่าวเพื่อเสนอแนะวางแผนที่เกี่ยวข้องกับความมั่นคงของชาติ
	- งานประสานกับจังหวัด อำเภอ ในการรักษาความสงบเรียบร้อย
	- งานมวลชนต่าง ๆ
	 ติดต่องานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หมายเลขโทรศัพท์  043-589098
	งานพัฒนาชุมชน
	เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
	1.บัตรประจำตัวประชาชน (ตัวจริง) พร้อมสำเนา 1 ชุด
	2.ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) พร้อมสำเนา 1 ชุด
	3.สำเนาสมุดธนาคาร (ธนาคารกรุงเทพ) ในกรณีที่ประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร
	เบี้ยยังชีพผู้พิการ
	เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์
	กองคลัง
	ภาษีโรงเรือนและที่ดินภาษีโรงเรือนและที่ดิน
	เป็นภาษีที่จัดเก็บจากบ้านเช่า อาคารร้านค้า ตึกแถว บริษัท ธนาคาร โรงแรม โรงภาพยนตร์ แฟลต อพาร์ทเม้นท์ หอพัก คอนโดมิเนียม โรงเรียนสอนวิชาชีพ โรงงานอุตสาหกรรม สนามม้า สนามมวย สนาม กอล์ฟ ท่าเรือ บ่อนไก่ บ่อนปลา ฟาร์มสัตว์ คลังสินค้า และบริเวณ ที่ดินปกติใช...
	การยื่นแบบประเมินและการชำระภาษี
	เจ้าของทรัพย์สินหรือผู้มอบอำนาจยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2)ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ซึ่งทรัพย์สินนั้นตั้งอยู่ ตั้งแต่วันที่ 2 มกราคม - สิ้นเดือน กุมภาพันธ์ ของทุกปี พนักงานเจ้าหน้าที่จะออกแบบการประเมิน (ภ.ร.ด.8) ผู้รับการประเมินต้องชำระภาษีภายใน ...
	การอุทธรณ์
	เมื่อผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง ได้รับแจ้งการประเมินไม่พอใจในการประเมินให้ยื่นคำร้องขออุทธรณ์ภายใน 15 วัน นับแต่วันได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8)
	อัตราโทษและค่าปรับ
	1. ผู้ใดละเลยไม่ยื่นแบบแสดงรายการ มีความผิดโทษปรับไม่เกิน 200 บาท และเรียกเก็บภาษีย้อนหลัง ได้ไม่เกิน 10
	2. ผู้ใดยื่นแบบแสดงรายการ ไม่ถูกต้องตามความเป็นจริงหรือไม่สมบูรณ์ มีความผิดต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 500 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับและเรียกเก็บภาษีย้อนหลังได้ไม่เกิน 5 ปี
	3. ถ้าชำระค่าภาษีเกินกำหนด 30 วัน นับแต่วันถัดจากวันที่ได้รับแจ้งการประเมิน ให้เสียเงินเพิ่มดังนี้
	3.1 ไม่เกิน 1 เดือน เสียเพิ่ม 25 %
	3.2  เกิน 1 เดือน แต่ไม่เกิน 2 เดือน เพิ่ม 5 %
	3.3 เกิน 2 เดือน แต่ไม่เกิน 3 เดือน เพิ่ม 7.5 %
	3.4 เกิน 3 เดือน แต่ไม่เกิน 4 เดือน เพิ่ม 10 %
	3.5 เกิน 4 เดือน ขึ้นไป ให้ยึดอายัด หรือ ขายทอดตลาดทรัพย์สินโดยมิต้องให้ศาลสั่ง หรือออก
	หมายยึด
	ภาษีบำรุงท้องที่
	เป็นภาษีที่จัดเก็บจากเจ้าของที่ดิน ผู้ครอบครองที่ดินอัตราภาษีจะเสียตามราคาปานกลางของที่ดิน มีหลายอัตราขอทราบรายเอียดกับเจ้าหน้าที่ โดยตรงที่ดินว่างเปล่าหรือไม่ได้ทำประโยชน์จะต้องเสียภาษีเป็น 2 เท่าของอัตราปกติ
	การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินและชำระภาษี
	1. ให้เจ้าของที่ดินผู้ครอบครองที่ดิน ยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน(ภบท.5) และชำระภาษีปี ตั้งแต่วันที่ 2 มกราคม – 30 เมษายน ของทุกปี
	2. ผู้ที่ได้รับโอนกรรมสิทธิ์ที่ดินใหม่หรือเนื้อที่ดินเปลี่ยนแปลง ให้ยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับโอนกรรมสิทธิ์
	การลดหย่อน และการยกเว้นภาษีบำรุงท้องที่
	1. ที่ดินแปลงที่เจ้าของปลูกบ้านอยู่อาศัยโดยไม่ทำการค้าหรือให้ เช่าแต่อย่างใดทั้งสิ้นลดหย่อนได้ 1 ไร่ ส่วนที่เกินต้องเสียภาษีตามอัตราที่กำหนด
	2. ที่ดินที่เจ้าของปลูกบ้านให้เช่าหรือปลูกบ้านทำการค้า และได้เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินแล้ว จะได้รับ ยกเว้นภาษีบำรุงท้องที่ในส่วนที่อาคารนั้นตั้งอยู่
	อัตราค่าโทษและค่าปรับ
	1. ยื่นรายการไม่ถูกต้อง ค่าภาษีน้อยลงต้องเสียเงินเพิ่ม 10% ของค่าภาษีประเมิน
	2. ไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเสียเงินเพิ่ม 10% ของค่าภาษี
	เพิ่มเติม
	3. ชี้เขตแจ้งจำนวนเนื้อทีดิน ไม่ถูกต้อง ค่าภาษีน้อยลง ต้องเสียเงินเพิ่มอีก 1 เท่า ของค่าภาษีประเมินเพิ่มเติม
	4. ชำระภาษีเกินกำหนด วันที่ 30 เมษายน ต้องเสียเงินเพิ่ม 20 % ต่อปีของค่าภาษี เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน
	ภาษีป้าย
	เป็นภาษีที่จัดเก็บจากป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายการค้าหรือ โฆษณา หรือกิจการอื่น หรือกิจการอื่น เพื่อหารายได้ไม่ว่าจะแสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียนแกะสลักจารึกหรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น
	1. ป้ายที่คำนวณพื้นที่และประเภทของป้ายแล้วเสียภาษีต่ำกว่า 200 บาท ให้เสียในอัตรา 200 บาท
	2. ป้ายดังต่อไปนี้คิดอัตรา 40 บาท ต่อ 400 ตร.ซม. ? ป้ายที่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ ?ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษร ต่างประเทศ
	3. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ หรือปนกับภาพและหรือเครื่องหมายอื่น คิดอัตรา 20 บาท ต่อ 500 ตร.ซม.
	4. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน คิดอัตรา 3 บาท ต่อ 500 ตร.ซม
	อัตราภาษีป้าย
	การยื่นแบบประเมินและการชำระภาษี
	1. เจ้าของป้ายจะต้องเสียภาษีป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ตั้งแต่ 2 มกราคม – 31 มีนาคม ของทุกปี โดยเสียเป็นรายปียกเว้นป้ายพึ่ง ติดตั้งหรือแสดงในปีแรก โดยให้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายใน 15 วันและให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่เริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงสิ้นปีแ...
	2. ชำระภาษีป้ายภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินจากพนักงานเจ้าหน้าที่
	3. ถ้าภาษีป้ายเกิน 3,000 บาท จะผ่อนผันชำระเป็นงวดๆ ติดต่อกันการอุทธรณ์ ถ้าผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายได้แจ้งการประเมินแล้วเห็นว่าไม่ถูกต้องให้ ยื่นคำร้องอุทธรณ์ ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ตามแบบ ภ.ป. 4 ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินอัตรา
	โทษและค่าปรับ
	1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเดือน มีนาคม หรือหลังติดตั้งป้าย 15 วัน เสียเงินเพิ่ม 10% ของค่าภาษี
	2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย โดยไม่ถูกต้องทำให้ค่าภาษีน้อยลง ต้องเสียเงินเพิ่ม 10%ของค่าภาษีที่ประเมินเพิ่มเติม
	3. ไม่ชำระเงินภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินต้องเสียเงินเพิ่ม 2% ต่อเดือนของค่าภาษีเศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน
	4. ผู้ใดจงใจ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ต้องระวางโทษปรับตั้ง แต่ 5,000 บาท – 50,000 บาท
	5. ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายภายใน 30 วัน ตั้งแต่วันรับโอนต้อง ระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 – 10,000 บาท
	6. ผู้ใดไม่แสดงชื่อ – ที่อยู่ เจ้าของป้ายเป็นอักษรไทยให้ชัดเจนที่มุมขวาด้านล่างของป้าย ซึ่งติดตั้งบนอสังหาริมทรัพย์ ของผู้อื่นและมีพื่นที่เกิน 2 ตร.ม. ต้องระวางโทษปรับวันละ 100 บาท เรียงรายวันตลอดระยะเวลาที่กระทำความผิด
	7. ผู้ใดโดยรู้อยู่แล้วหรือจงใจแจ้งข้อความอันเป็นเท็จให้ถ้อยคำเท็จ ตอบคำถามด้วยถ้อยคำอันเป็นเท็จหรือนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยง หรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้ายต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 1 ปี ปรับหรือตั้งแต่ 5,000 ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจำท...

